ZARZADZENIE NR 325/2015

PREZYDENTA MIASTA KIELCE
z dnia 18 sierpnia 2015 r.

w sprawie ustalenia zasad zarzadzania i nadzoru nad pracami zwiazanymi z utrzymaniem
i doskonaleniem Zintegrowanego Systemu Zarzadzania w Urzedzie Miasta Kielce

Na podstawie § 51 § 7 ust. 4 i 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kielce stanowiacego
zalacznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Kielce Nr 192/2015 z dnia 28 maja 2015r. w sprawie
nadania Urzedowi Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego, zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Zintegrowany System Zarzadzania w Urzgdzie tworza System Zarzadzania Jakos$cia wg PN-EN
I1ISO 9001:2009, PN-ISO/IEC 27001:2014 oraz System Przeciwdziatania Zagrozeniom Korupcyjnym.

2. Zakres Zintegrowanego Systemu Zarzadzania moze zosta¢ poszerzony o inne systemy.

§ 2. Powoluje si¢ Pana Janusza Koz¢ na Pelnomocnika Prezydenta ds. Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania uprawnionego i odpowiedzialnego za:

1) ustanowienie, wdrozenie i doskonalenie Zintegrowanego Systemu Zarzadzania w Urzedzie,

2) nadzor nad prawidtowym funkcjonowaniem wdrozonego Zintegrowanego Systemu Zarzadzania,
oraz sktadanie sprawozdan z funkcjonowania Zintegrowanego Systemu Zarzadzania na przegladzie
Systemu Prezydentowi Miasta Kielce,

3) weryfikacje  Polityki ~ Zintegrowanego Systemu Zarzadzania icalej dokumentacji
Zintegrowanego Systemu Zarzadzania,

4) koordynowanie dziatan zwigzanych z prowadzeniem auditow wewngtrznych (zatwierdzanie
harmonogramu auditow, powolywanie auditoréw, uruchamianie dziatan poauditowych),

5) nadzorowanie dziatan zwigzanych z monitorowaniem jako$ci wykonywanych zadan oraz
satysfakcji klientow Urzedu z realizowanych zadan,

6) planowanie  budzetu zwigzanego =z prawidlowym funkcjonowaniem ustanowionego
Zintegrowanego Systemu Zarzadzania,

§ 3. Powoluje si¢ Panig Agnieszk¢ Ceglinska na Koordynatora ds. Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania odpowiedzialnego za:

1) przygotowywanie dokumentacji dotyczacej wdrozenia i doskonalenia Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania,

2) koordynowanie dziatan zwigzanych z prowadzeniem auditow wewnetrznych (przygotowywanie
rocznego planu auditow, ustalanie skladu zespotu auditoréw, nadzér nad prawidtowym
przebiegiem auditdéw wewngtrznych),

3) nadzor nad realizacjg dziatan poauditowych,

4) wspotprace z wydziatami w zakresie identyfikacji realizowanych w Urzedzie procesow i ich
powigzan,

5) weryfikacje¢ i uaktualnianie dokumentacji Zintegrowanego Systemu Zarzadzania,
6) przygotowywanie przegladow Zintegrowanego Systemu Zarzadzania,

7) analiz¢ potrzeb szkoleniowych w zakresie Zintegrowanego Systemu Zarzadzania,
8) analize wynikéw badania zadowolenia klientow,

9) analizowanie informacji oraz sktadanie sprawozdan Pelnomocnikowi ds. Zintegrowanego
Systemu Zarzadzania z funkcjonowania Systemu,
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10) koordynowanie rocznej analizy ryzyka dla Systemu Przeciwdziatania Zagrozeniom
Korupcyjnym,

§ 4. Powoluje si¢ Pana Tomasza Olbratowskiego na Pelnomocnika ds. Bezpieczenstwa Informacji
odpowiedzialnego za:

1) przygotowywanie dokumentacji dotyczacej wdrozenia i doskonalenia Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania,

2) koordynowanie dziatan zwigzanych z prowadzeniem auditow wewngetrznych (przygotowywanie
rocznego planu auditow, ustalanie skladu zespotu auditoréw, nadzér nad prawidtowym
przebiegiem auditow wewnetrznych),

3) nadzor nad realizacjg dziatan poauditowych,

4) przygotowywanie materiatdw na przeglady Zintegrowanego Systemu Zarzadzania,
5) analize potrzeb szkoleniowych w zakresie Zintegrowanego Systemu Zarzadzania,
6) koordynowanie rocznej analizy ryzyka dla bezpieczenstwa informacji,

7) analizowanie informacji oraz skladanie sprawozdan Pelnomocnikowi ds. Zintegrowanego
Systemu Zarzadzania z funkcjonowania Systemu

§ 5. Zobowiazuje si¢ Zastepcow Prezydenta, Pelnomocnikéw, Dyrektorow Wydziatow/ Kierownikow
rownorzgdnych komorek organizacyjnych Urzedu do Scistej wspoOlpracy
z Pelnomocnikiem Prezydenta ds. Zintegrowanego Systemu Zarzadzania w zakresie utrzymania
i doskonalenia Zintegrowanego Systemu Zarzadzania.

§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi Prezydenta ds. Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania.

§ 7. Traci moc Zarzadzenie Nr 189/2009 Prezydenta Miasta Kielce zdnia 01 czerwca 20009r.
w sprawie ustalenia zasad zarzadzania inadzoru nad pracami zwigzanymi z ustanowieniem,
wdrazaniem i doskonaleniem Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania w Urzedzie Miasta Kielce

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kielce

Wojciech Lubawski
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